PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CONCEICAO DO MATO DENTRO — ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 68/2023

Regulamenta o procedimento auxiliar de pré-
qualificagéo de materiais, o processo administrativo
de padronizagdo de materiais e o0 processo
administrativo de avaliagdo de marca, no ambito do
Poder Legislativo do Municipio de Conceicdo do
Mato Dentro, de acordo com a Lei Federal n°
14.133/2023.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CONCEIGAO DO
MATO DENTRO, no uso de suas atribuigdes legais e constitucionais,
RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria regulamenta os seguintes processos
administrativos realizados de acordo com a Lei Federal n° 14.133/2021:

I - Procedimento auxiliar de pré-qualificagdo de materiais — PAPQM;

Il - Processo administrativo de padronizagdo de materiais — PAPM,;

lll - Processo administrativo de avaliagdo de marca — PAAM.

§1° Estdo sujeitas a observancia desta Portaria e a utilizagéo
obrigatoria dos modelos que constam de seu Anexo os érgéos integrantes do
Poder Legislativo Municipal.

§2° A ndo utilizagdo dos modelos que constam anexos nesta Portaria
devera ser justificada pelo agente publico competente pela elaboragéo do
respectivo documento, devendo a justificativa e o documento produzido fora do
padrdo serem encaminhados a Procuradoria Geral, em qualquer fase do
processo de contratag&o, para andlise e recomendagdes necessarias, se for o
caso, no prazo de até 02 dias uteis.

Art. 2° Para fins de padronizagdo dos instrumentos necessarios a
correta condugédo dos processos administrativos de que trata esta Portaria,
serdo adotados os seguintes modelos, todos constantes em anexo:

| - Solicitagéo de abertura de PAPQ e PAPM,;

Il - Minuta de Edital de pré-qualificagdo e anexos;

lll - Certificado de Pré-Qualificagao;

Av. JK, 380 - Centro — CEP: 35.860-000 /‘
Telefones: (31) 3868-1059, 3868-1080, 3868-2000 y/s
http://www.conceicaodomatodentro.mg.leg.br/ 7

camaracmd@gmail.com




_ PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CONCEICAO DO MATO DENTRO - ESTADO DE MINAS GERAIS

IV - Aviso de consulta para padronizagao;

Paragrafo uUnico. Serdo utilizados na produgéo dos documentos
pertinentes ao PAAM as minutas padronizadas da Portaria n® 67/2023,
devidamente adaptadas.

Art. 3° Para fins de padronizagdo dos instrumentos necessarios ao
adequado controle da contratagéo das aquisigdes de bens, no @mbito do Poder
Legislativo Municipal, serédo adotados os seguintes checklists, todos anexos
desta Portaria:

I - Check list PAPQM;

Il - Check list PAPM;

lll - Check list PAAM.

Art. 4° Constituem objetivos gerais dos processos administrativos de
que trata esta Portaria:

| - Assegurar que os bens adquiridos possuam um padrdo minimo de
qualidade e adequagéo as finalidades a que se destinam;

Il - Proporcionar maior precisdo na caracterizagdo do objeto a ser
adquirido em compras futuras;

Il - Evitar o desperdicio de recursos publicos com contratagdes cujos
resultados néo sejam satisfatorios ao interesse publico.

Art. 5° Os processos administrativos de que trata esta Portaria poderéo
ser utilizados para bens comuns ou especiais, nos termos do art. 6°, Xlll e XIV
da Lei Federal n® 14.1333/2021.

Art. 6° Nos termos do art. 41 da Lei Federal n° 14.133/2021, na
hipétese de fornecimento de bens, o Poder Legislativo Municipal poder3,
excepcionalmente:

| - Indicar uma ou mais marcas ou modelos, desde que formalmente
justificado, nas seguintes hipoteses:

a) Em decorréncia da necessidade de padronizag&o do objeto;

b) Em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com
plataformas e padrdes ja adotados;

¢) Quando determinada marca ou modelo comercializados por mais de
um fornecedor forem os Unicos capazes de atender as necessidades do
contratante;

d) Quando a descrigdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem
compreendida pela identificagéo de determinada marca ou determinado modelo
aptos a servir apenas como referéncia;

Il - Exigir amostra ou prova de conceito do bem no procedimento de
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pré-qualificagdo, na fase de julgamento das propostas ou de lances, em
relagéo ao licitante provisoriamente vencedor, apds o julgamento da proposta,
como condigdo para firmar contrato ou no periodo de vigéncia do contrato ou
da ata de registro de pregos, desde que previsto no edital da licitagdo e
justificada a necessidade de sua apresentacgéo;

lll - Vedar a contratagdo de marca ou produto, quando, mediante
processo administrativo, restar comprovado que produtos adquiridos e
utilizados anteriormente pela Administragdo ndo atendem a requisitos
indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigagéo contratual;

IV - Solicitar, motivadamente, carta de solidariedade emitida pelo
fabricante, que assegure a execugdo do contrato, no caso de licitante
revendedor ou distribuidor.

§1° A indicagdo de que trata o inciso | ocorrera preferencialmente em
decorréncia de qualquer dos processos administrativos objeto desta Portaria,
podendo, todavia, ser expressamente justificada no Catalogo Eletronico de
Padronizagéo — CEP ou no Termo de Referéncia — TR, independente de prévio
processo administrativo.

§2° Na hipdtese do paragrafo anterior, cabera a Diretoria Geral
justificar, com base em critérios técnicos, de desempenho ou de qualidade,
devidamente demonstrados em documentagdo anexa ao CEP ou ao TR,
porque a marca ou modelo indicados sdo os Unicos capazes de atender as
necessidades da Camara Municipal.

§3° A critério da Diretoria interessada, as amostras a que se refere o
inciso |l do caput deste artigo poderdo ser examinadas por instituigdo com
reputacdo eético-profissional na especialidade do objeto, previamente indicada
no edital.

Art. 7° A prova de qualidade de produto apresentado pelos
proponentes como similar ao das marcas eventualmente indicadas no edital
sera admitida por qualquer um dos seguintes meios:

| - Comprovagédo de que o produto estd de acordo com as normas
técnicas determinadas pelos 6rgdos oficiais competentes, pela Associagédo
Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) ou por outra entidade credenciada pelo
Inmetro;

Il - Declaragéo de atendimento satisfatorio emitida por outro érgdo ou
entidade de nivel federativo equivalente ou superior que tenha adquirido o
produto;

lll - Certificagéo, certificado, laudo laboratorial ou documento similar
que possibilite a afericdo da qualidade e da conformidade do produto ou do
processo de fabricagdo, inclusive sob o aspecto ambiental, emitido por
instituicdo oficial competente ou por entidade credenciada.

§1° N&o se aplica o disposto no caput quando a indicag&o decorrer dos
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processos administrativos de que trata esta Portaria, durante seu prazo de
vigéncia.

§2° O edital podera exigir, como condicdo de aceitabilidade da
proposta, certificagdo de qualidade do produto por instituigdo credenciada pelo
Conselho Nacional de Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial
(Conmetro).

CAPITULO II ] )
DO PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO DE PRE-QUALIFICAGAO DE
MATERIAIS — PAPQM

Sec¢ao |
Disposigoes Iniciais

Art. 8° O PAPQM é o procedimento técnico-administrativo prévio a
licitagdo ou a contratagdo direta destinado a selegdo de materiais que atendam
as exigéncias técnicas ou de qualidade estabelecidos pela Camara Municipal.

Art. 9° Até o dia 31 de margo de cada exercicio, a Geréncia de
Compras encaminhara a Diretoria Geral e-mail solicitando a lista de materiais
que pretendam sejam pré-qualificados.

§1° A Diretoria Geral terd o prazo de 30 dias Uteis para responder a
solicitagdo de que trata o caput, devendo encaminhar, junto com a indicagéo
dos materiais a serem pré-qualificados:

| - Justificativa para a realizagdo do PAPQM;

Il - As informagdes minimas necessarias para definigdo do objeto,
suficientes para o entendimento do mercado fornecedor, quais sejam:
denominagdo, composigéo, caracteristica definidora, tamanho ou medida,
embalagem, apresentagdo comercial, referéncia ABNT, unidade de medida e
cédigo CEP, se for o caso;

Ill - Demonstragdo da necessidade e da vantajosidade do PAPQM;

IV - Indicagéo da andlise de amostra ou prova de conceito, quando
essencialmente necessario, com detalhamento do procedimento.

V - Informacgéo se as futuras licitagdes ou contratagdes diretas seréo
restritas aos pré-qualificados.

§2° Na resposta a solicitagdo de que trata o caput, ficam vedadas a
indicagdo de marca ou a colocagdo de caracteristicas e especificagées que
levem ao direcionamento de marca, exceto quando a descricdo do material
puder ser mais bem compreendida pela identificagdo de determinada marca ou
modelo aptos a servir apenas como referéncia. /

Secao ll Vd ///
Dos atos preparatérios do PAPQM
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Art. 10 A Geréncia de Compras consolidara as informagdes recebidas,
agrupara os objetos em grupos afins e elaborara no prazo de até 10 dias Uteis
edital de convocagdo para que os interessados apresentem os materiais para
pre-qualificagéo, conforme minuta anexa e este regulamento.

§1° Quanto ao PAPQM, constardo do edital:

I - As informagbes minimas necessarias para definigdo do objeto;

Il - Documentagéo a ser apresentada;

lll - A modalidade, a forma da futura licitagdo e os critérios de
julgamento;

IV - Indicagdo da analise de amostra, teste ou prova de conceito,
quando essencialmente necessario, com detalhamento dos critérios de analise
técnica, do procedimento, dos resultados que devera alcangar para ser
considerado qualificado e do prazo de analise, da devolugdo das amostras e
efeitos do ndo recolhimento pelo interessado no prazo estipulado;

V - Procedimento e prazos para submissdo e andlise de pedidos de
esclarecimento, impugnagao e recursos;

VI - Rito da sesséo publica;

VIl - Informagéo se as futuras licitagdes ou contrata¢des diretas seréo
restritas aos pré-qualificados.

§2° Considera-se amostra o exemplar apresentado pelo licitante para
exame pela Camara Municipal, que identifique a natureza, espécie e qualidade
do bem a ser fornecido no futuro.

Art. 11 Estando o Edital do PAPQM concluido, este sera encaminhado
para a Diretoria Geral, a quem cabera aprovar expressamente as informagdes
nele constantes no prazo de até 05 dias uteis ou solicitar as alteragdes que
entender necessarias.

Art. 12 Concluido o procedimento previsto no artigo anterior, a
Geréncia de Compras encaminhara o Edital e toda a documentagéo pertinente
para a Divisdo de Licitagdo e Contratos, que formalizara o respectivo processo,
mediante langamento dos dados no sistema informatizado e o autuara, com
numeragdo sequencial e cronologica, na hipétese de processos fisicos, no
prazo de até 02 (dois) dias uteis.

Art. 13 Apos a autuagdo do PAPQM, a Divisdo de Licitagdo e
Contratos realizara, no prazo de até 03 dias Uteis, a sua conferéncia, de acordo
com o check list anexo a este regulamento.

§1° Se verificada qualquer omissdo que possa comprometer a
condugao do PAPQM, a, Divisdo de Licitagao e Contratos ao final do prazo de
conferéncia, enviara Termo de Devolugdo em meio fisico e eletrénico a
Geréncia de Compras, informando objetivamente todos os elementos faltantes
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ou as inconsisténcias verificadas, para que o 6rgdo responsavel proceda as
adequacgdes necessarias.

§2° Apds as corregdes necessarias, a Geréncia de Compras fara novo
protocolo fisico e eletrénico na Divisédo de Licitagdo e Contratos.

Art. 14 O titular da Divisdo de Licitagdo e Contratos providenciara a
publicagdo do Edital de Pré-qualificagdo e designard formalmente um dos
agentes de contratagéo — AC ou Comisséo de Contratagéo — CC para conduzir
o procedimento.

Secao lll
Da fase externa do PAPQM
Art. 15 A publicidade do edital de pré-qualificagéo sera realizada

mediante:

| - Divulgagéo e manutengédo do inteiro teor do ato convocatorio e de
seus anexos no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP e no sitio
eletrdnico oficial do Poder Legislativo Municipal.

Il - Publicagdo do extrato do edital no Diario Oficial do Municipio de
Conceigéo do Mato Dentro.

Paragrafo Unico. E facultada a divulgagdo direta do edital de pré-
qualificacdo a interessados devidamente cadastrados para esse fim.

Art. 16 Aplicam-se ao PAPQM as regras pertinentes aos pedidos de
esclarecimento e de impugnacgéo prevista na Portaria n® 64/2023.

Art. 17 Qualquer pessoa fisica ou juridica interessada é considerada
parte legitima para pleitear, a pré-qualificagéo de bens e produtos.

Paragrafo unico. O interesse devera ser comprovado
documentalmente por meio de uma das seguintes situagoes:

| - Comerciante, revendedor, fabricante, representante ou distribuidor
dos produtos sujeitos a pré-qualificagéo;

Il - Detentor de patente ou de registro de propriedade intelectual
perante o INPI.

Art. 18 Os interessados poderdo apresentar mais de uma marca e/ou
modelo para um mesmo item do objeto a ser pré-qualificado, que poderdo ser
aprovados desde que todos os requisitos do edital sejam observados para cada
um deles.

Paragrafo Gnico. E permitido a um mesmo fornecedor participar de
procedimentos de pré-qualificagdo de objetos distintos, simultaneamente,
devendo o instrumento convocatorio indicar situagédo em que haja limitagdo, se
for o caso mediante justificativa aprovada pelo titular da Diretoria Geral. /*"
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Art. 19 A apresentagdo de documentos far-se-a nos termos do
instrumento convocatorio.

Art. 20 O exame dos documentos e das amostras devera ser feito no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, podendo o AC ou a CC determinar a
corregdo ou a reapresentagdo de documentos e materiais, quando for o caso,
com vistas a ampliagdo da competicéo.

Paragrafo unico. O instrumento convocatério podera prever rotina de
andlise das documentagdes, definindo periodos especificos para recebimento
da documentacdo e das amostras, incluidas as situagbes de atualizagdo de
documentos e revisdo em fungao de indeferimento de pré-qualificagédo, quando
terd inicio a contagem do prazo previsto do caput deste artigo.

Art. 21 E facultado, em qualquer fase do processo, a promogéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou complementar sua instrugdo e a aferir o
bem a ser avaliado, bem como solicitar a érgdos e entidades competentes a
elaboragcdo de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisbes do
AC ou da CC.

Art. 22 Sempre que necessario, a avaliagdo técnica sera feita por meio
de teste de qualidade e eficiéncia do objeto, com o objetivo de verificar, direta
ou indiretamente, se os requisitos técnicos de um determinado material séo
satisfatorios. ,

Paragrafo Unico. Sempre que possivel e o objeto assim permitir, os
testes de avaliagdo de materiais poderdo contar com a participacdo dos
interessados, 0s quais, inclusive, poderdo indicar, as suas expensas, assistente
técnico.

Art. 23 Apos a avaliagdo dos materiais, o AC ou a CC fara expedir
decisdo contendo o resultado dos testes, se for o caso, e as devidas
justificativas e fundamentos de sua conclusdo, expedindo ata de julgamento
com o resultado da pré-qualificagao.

Paragrafo unico. O resultado dos pré-qualificados sera divulgado no
PNCP e no sitio eletronico oficial do Poder Legislativo Municipal.

Art. 24 Cabera apresentagdo de recurso quanto ao indeferimento do
pedido de pré-qualificagdo, no prazo de 3 dias Uteis, contados da divulgag&o do
resultado de que trata o artigo anterior.

Paragrafo Unico. Aplica-se ao recurso previsto neste artigo as regras
previstas na Portaria n°® 64/2023.
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Art. 25 O procedimento de pré-qualificagdo ficard aberto por 12 (doze)
meses, prorrogaveis por iguais e sucessivos periodos, a critério da Presidéncia
da Camara, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 20 desta Portaria.

Art. 26 O edital de pré-qualificagdo podera ter validade indeterminada.

Art. 27 Do resultado da pré-qualificacdo sera atribuido certificado de
pré-qualificagdo pela Diretoria Geral, cuja validade serd 01 ano, contado da
data de expedigdo do certificado, podendo ser renovado por iguais e
sucessivos periodos, caso se constate a manutengcdo dos requisitos e
condigbes previstos no respectivo edital de pre-qualificagéo.

Paragrafo tnico. O certificado de pré-qualificagéo sera atribuido aos
materiais que atendam as condigdes previstas no instrumento convocatorio,
nos termos deste regulamento, e ndo as pessoas fisicas ou juridicas que os
apresentarem.

Sec¢ao IV
Do cancelamento do certificado de pré-qualificagao

Art. 28 A qualquer momento, a Diretoria Geral podera cancelar o
certificado de pré-qualificagdo, mediante comunicagdo por e-mail a quem
participou do PAPQM e mediante publicagdo no PNCP e no sitio eletronico
oficial do Poder Legislativo, nas seguintes hipéteses:

| - Constatagdo de discrepancia relevante e injustificada entre os
resultados dos testes realizados nas amostras do material e os obtidos em
avaliagdes posteriores;

Il - Quando o material aprovado deixar de atender a qualquer exigéncia
técnica feita pela Camara Municipal no respectivo edital de pré-qualificagéo;

Il - Quando presentes razdes de interesse publico, devidamente
justificadas e comprovadas.

IV - Quando modificagbes no processo de fabricagdo ou nas
caracteristicas do material pré-qualificado ensejarem a inadequagédo de sua
utilizagéo por parte da Administragao;

V - Nos casos de ocorréncia de fraude ou falsidade nas provas
documentais apresentadas no PAPQM, instaurando-se processo administrativo
de responsabilizagéo — PAR, nos termos da Portaria n°67/2023.

Paragrafo unico. Cabera recurso da decisdo de cancelamento, nos
termos do art. 24, contado o prazo da comunicagéo do cancelamento ou de syé
publicagéo, o que ocorrer por ultimo.
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Secao V
Disposigodes finais

Art. 29. O PAPQM ¢é passivel de revogagdo ou anulagdo, total ou
parcial, nos termos do art. 71 da Lei Federal n° 14.133/2021, seguindo-se o
disposto na Portaria n° 64/2023.

Paragrafo unico. A revogagdo ou anulagdo do PAPQM implicara no
cancelamento automatico de todos os certificados de pré-qualificagdo dele
decorrentes.

Art. 30 Nas licitagdes e contratagbes diretas futuras dever-se-a preferir
a realizagdo, sempre que possivel, desde que aderente ao objeto da
contratag&o, de procedimento limitado aos licitantes que ofertem os materiais
pré-qualificados com certificado valido e vigente.

Art. 31 Os materiais pré-qualificados deverao integrar o CEP.
Paragrafo unico. Na realizagdo do PAPQM devera ser observado o
CEP, sempre que possivel, nos termos da Portaria n® 62/2023.

Art. 32 Os bens pré-qualificados serdo obrigatoriamente divulgados e
mantidos a disposigao do publico no PNCP e no sitio eletrdnico oficial do Poder
Legislativo.

Art. 33 O PAPQM podera considerar, para fins de especificagdo do
objeto, o resultado do processo de padronizagéo previsto nesta Portaria.

CAPITULO Il )
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE PADRONIZAGAO DE MATERIAIS -
PAPM

Segao |
Disposi¢des iniciais

Art. 34 O PAPM é o procedimento técnico-administrativo prévio a
licitagdo ou a contratagdo direta destinado a padronizagdo de materiais a
serem utilizados pela Administragdo, considerada a compatibilidade do material
em termos de especifica¢des estéticas, técnicas ou de desempenho.

Paragrafo unico. Do PAPM resultara decisdo do Presidente da
Camara aprovando o respectivo laudo técnico e determinando a adogéo do
material padronizado por todos os érgdos que integram o Poder Legislativo
Municipal. /’
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Art. 35 Até o dia 31 de margo de cada exercicio, a Geréncia de
Compras encaminhara a Diretoria Geral e-mail solicitando a lista de materiais
que pretendam sejam padronizados.

§1° A Diretoria Geral terd o prazo de 30 dias uteis para responder a
solicitagdo de que trata o caput, devendo encaminhar, junto com a indicagéo
dos materiais a serem padronizados:

| - Justificativa para a realizagdo do PAPM,;

Il - Exposigédo da situagéo atual e os problemas dela decorrentes;

Ill - As necessidades administrativas;

IV - As informagdes minimas necessdrias para definigdo do objeto,
quais sejam: denominag&o, composigéo, caracteristica definidora, tamanho ou
medida, embalagem, apresentagdo comercial, referéncia ABNT, unidade de
medida e cédigo CEP, se for o caso;

V - Demonstragdo da necessidade e da vantajosidade do PAPM em
termos de: racionalizagdo da atividade administrativa, redugdo de custos e
otimizagdo da aplicagdo de recursos, providéncias de conservagao e
manutencdo e/ou melhor gerenciamento de estoques e de pegas de reposicao.

§2° Na resposta a solicitagdo de que trata o caput, ficam vedadas a
indicagdo de marca ou a colocagdo de caracteristicas e especificagoes que
levem ao direcionamento de marca, exceto quando a descrigdo do material
puder ser mais bem compreendida pela identificagédo de determinada marca ou
modelo aptos a servir apenas como referéncia.

Secao ll
Da instauragao e condugao do PAPM

Art. 36 A Geréncia de Compras consolidara as informagbes recebidas,
e instaurara o PAPM, mediante langamento dos dados no sistema
informatizado e o autuard, com numeragdo sequencial e cronoldgica, na
hipotese de processos fisicos, no prazo de até 02 (dois) dias Uteis.

Art. 37 O PAPM sera conduzido pela Geréncia de Compras, que tera o
prazo de até 120 dias para elaborar o parecer técnico conclusivo, podendo ser
prorrogado por mais 60 dias, a pedido da Geréncia de Compras, direcionado
ao Diretor Geral.

§1° O prazo previsto no caput contara da data da publicagéo da

Portaria do Presidente da Camara que instaurar o PAPM. /
§2° A portaria de instauragéo contera: /%
I - Nimero do PAPM; yd
Il - Descrigdo sucinta do objeto de padronizagéo; /

lll - Identificagdo dos servidores responsavel pelo processo;
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IV - Orgdo solicitante;
V - Prazo para sua conclusao.

Art. 37 O PAPM sera conduzido de acordo com as seguintes etapas:

I - Diagndstico e analise da situagao atual: diagnéstico e andlise dos
materiais até entdo adquiridos pela Camara Municipal que se pretende
padronizar, verificando eventuais inconsisténcias nas contratagdes anteriores
que podem ter contribuido para a necessidade de padronizagéo;

Il - Apuragéo das necessidades administrativas e exame de alternativas
existentes no mercado;

lll - Pesquisa de mercado para conhecimento dos produtos e marcas
existentes, comparando todas as caracteristicas;

IV - Instrucdo do processo com informes técnicos, laudos, resultados
de amostras, relatos de usuarios e outras providéncias, incluindo a realizagéo
de testes ou prova de conceito, se necessario, em relagdo aos materiais
pesquisados;

V - Esclarecimentos de duvidas com estudiosos e fornecedores;

VI - Elaboragdo de parecer técnico conclusivo, considerados
especificagbes técnicas e estéticas, desempenho, analise de contratagdes
anteriores, custo e condi¢gdes de manutengédo e garantia, bem como sugestéao
de prazo para revisdo dos estudos, a ser assinado pelos servidores
responsaveis;

VIl - Submisséo do parecer técnico a analise da Diretoria Geral, para
as consideragdes necessarias;

VIII - Submissao do parecer técnico a analise do Presidente da Camara
para aprovagao;

IX - Despacho motivado do Presidente, com a adogéo do padréo;

X - Publicagéo de sintese da justificativa e descri¢gdo sucinta do padréo
definido no sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo.

§1° Todas as etapas serdo obrigatoriamente documentadas nos autos
do PAPM.

§2° A critério da Geréncia de Compras, durante a tramitagdo do PAPM,
poderdo ser convidados fornecedores registrados no Sicaf ou no Cadastro de
Fornecedores, assim como especialistas, técnicos, 6rgdo de classe e
representantes de usuarios para colaborarem gratuitamente com informagdes
para o processo de padronizagao.

§3° A Geréncia de Compras solicitara a Divisdo de Licitagbes e
Contratos, a publicagdo de Aviso de Consulta para Padronizagdo para cumprir
o disposto no paragrafo anterior.

§4° O Aviso de Consulta para Padronizagdo sera publicado no sitio
eletronico oficial e seguira a minuta padrédo anexa a este regulamento. /
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Art. 38 Estando o parecer técnico conclusivo pronto, os autos do
PAPM serdo encaminhados para a Diretoria Geral, a quem cabera tecer as
consideragdes que entender necessarias, ratificando ou ndo o referido parecer,
no prazo de até 15 dias uteis.

Art. 39 Apos a manifestagdo da Diretoria Geral, os autos do PAPM
serdo encaminhados para o Presidente da Camara, que aprovara ou n&o o
parecer técnico conclusivo, mediante despacho motivado.

Art. 40 Aprovado o processo de padronizagéo, a Divisdo de Licitagéao e
Contratos providenciara a publicagdo de sintese da justificativa e descrigéo
sucinta do padrdo definido no sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo
Municipal.

Art. 41 Cabera apresentagdo de recurso quanto a decisdo de
padronizagdo no prazo de 3 dias Uteis, contados da publicagdo de que trata o
artigo anterior.

Paragrafo Unico. Aplica-se ao recurso previsto neste artigo as regras
previstas na Portaria n°® 64/2023.

Secao lll
Disposig¢oes Finais

Art. 42 E permitida a padronizagdo com base em processo de outro
6rgéo ou entidade, sendo que nesta hipdtese, o ato motivado que decidir pela
ades3o a outra padronizagdo sera de competéncia do Presidente, devendo ser
publicada no sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo Municipal.

Paragrafo Gnico. A adesé&o a padronizacédo de outro érgéo ou entidade
serd solicitada pela Diretoria Geral, com indicacdo da necessidade da
Administracao e dos riscos decorrentes dessa opgéo.

Art. 43 Os processos de padronizagdo serdo revisados a cada 05
(cinco) anos, a fim de aferir a manutengé@o das condigdes e os beneficios ao
interesse publico que recomendaram o padréo adotado.

CAPITULO IV )
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO DE AVALIAGAO DE MARCA — PAAM

Secgao |
Disposigodes Iniciais
Art. 44 O PAAM ¢é o procedimento administrativo posterior a licitagéo
ou a contratagdo direta, destinado a avaliagdo de materiais cujas marcas ou
modelos ja adquiridos, ndo obstante tenham sido aprovados em procediynento
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prévio de analise de amostras ou tenham sido recebidos sem ressalvas pelo
Setor competente, ndo atendam as exigéncias técnicas ou de qualidade
estabelecidos pela Camara ou que dele se espera, de acordo com a sua
finalidade.

Secao ll
Da instauragao e condugidao do PAAM

Art. 45 Qualquer agente publico, ao verificar que os materiais
adquiridos em processos licitatérios ou contratagbes diretas, ainda que tenham
tido amostras aprovadas ou que tenham sido recebidos sem ressalvas pelo
Setor competente, ndo apresentam o nivel de qualidade, desempenho,
segurancga ou durabilidade esperados, conforme descrigdo contida no CEP ou
no TR, comunicara o fato por escrito a Geréncia de Compras.

Paragrafo unico. A comunicagdo sera acompanhada, sempre que
possivel, de amostra do material, relato de usuarios, videos, fotografias ou de
qualquer outro meio que permita demonstrar a falta de qualidade ou de
adequagdo do material contratado, devendo ser informada a respectiva marcar
e/ou modelo.

Art. 46 Ao receber a comunicagdo de que trata o artigo anterior, a
Geréncia de Compras expedira por e-mail uma pré-notificacdo para que o
fornecedor apresente, em prazo habil, marca ou modelo alternativo, sujeito a
sua prévia aprovagdo e formalizagdo por termo aditivo, sob pena de
instauragcao de PAAM.

Paragrafo unico. A pré-notificagdo sera acompanhada dos
documentos de que trata o paragrafo unico do artigo anterior.

Art. 47 Nao atendido o disposto no caput do artigo anterior, a Geréncia
de Compras solicitara ao Presidente a abertura de PAAM.

Paragrafo unico. O Presidente da Camara instaurara o PAAM por
meio de Portaria e designara a Comissdo Processante - CP, composta por 2
(dois) ou mais servidores estaveis, a qual competira a condugdo do processo,
com a orientagéo da Procuradoria Geral.

Art. 48 A CP anexara ao PAAM os seguintes documentos necessarios
para a sua instrugao:

I - Comunicagao sobre a irregularidade constatada e os documentos de
que trata o art. 45;

Il - Cdpia da pre-notificago;

Il - Copia do contrato, instrumento equivalente, Ata de Registror de
Precos, Termo de Referéncia e da proposta; ﬂ[
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IV - Cépia da ata da sessdo e de documentos que instruiram o
processo de compras - PC, quando necessario;

V - Cépia do Empenho;

VI - Copia da Autorizagdo de Fornecimento - AF ou de outro documento
equivalente;

VIl - Outros documentos que se mostrarem necessarios a adequada
instrugdo do processo tal como, mas néo se limitando a:

a) Copia da nota fiscal, contendo atestado de recebimento;

b) Notificagdes ou solicitagdes informais ndo atendidas;

c) Comprovagao documental do prejuizo causado ao erario;

d) Troca de mensagens eletrénicas.

Paragrafo Unico. Todos os atos praticados por e-mail ou de forma
eletrénica deverdo ser comprovados no PAAM mediante juntada do respectivo
impresso.

Art. 499 Em até 03 dias Uteis apdés a autuagdo no PAAM dos
documentos de que trata o artigo anterior, a CP notificara por e-mail o
fornecedor para que, no prazo de 10 dias uteis, apresente defesa,
demonstrando que o material por ele fornecido possui os parametros de
qualidade esperados e necessarios para o correto atendimento das
necessidades da Camara Municipal, podendo, para isso, especificar as provas
que pretenda produzir.

Art. 50 A notificagdo do fornecedor via e-mail, no enderego eletrénico
indicado na proposta ou no contrato, acarreta, a partir do segundo dia util
contado de seu envio, a abertura da contagem do prazo de defesa e assegura
vista imediata dos autos.

§1° A notificagdo encaminhada por correio eletrénico sera considerada
recebida pelo destinatario no primeiro dia uti apés o seu envio,
responsabilizando-se o fornecedor por sua conferéncia e por manter atualizado
seu enderego eletrdnico perante a Camara Municipal.

§2° Sendo impossivel a notificagdo por correio eletrdnico, adotar-se-a
uma das seguintes formas de comunicagao:

| - Por correspondéncia com aviso de recebimento — AR;

Il - Mediante publicagdo na imprensa oficial do Municipio de Conceigéo
do Mato Dentro, caso reste impossivel a notificagdo pelo meio previsto no
inciso anterior.

§3° Apoés a notificagdo inicial, todas as demais comunicagdes
referentes ao procedimento administrativo seréo realizadas por correio
eletrénico ou pela imprensa oficial do Municipio de Concei¢do do Mato Dentro,
na hipétese das notificagdes serem realizadas em uma das formas previstas no
paragrafo anterior. b
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Art. 51 No prazo de defesa, o fornecedor podera apresentar
documentos e justificagdes, assim como especificar as provas pretendidas.

Paragrafo u0nico. A defesa, assim como quaisquer outras
manifestagbes do fornecedor, devera ser encaminhada para o e-mail indicado
na notificagdo, sendo consideradas néo praticados os atos realizados sob outra
forma.

Art. 52 O material questionado sera objeto de testes e avaliagao,
podendo o fornecedor acompanhar os procedimentos ou indicar assistente
técnico as suas expensas.

§1° O procedimento de que trata o caput sera realizado em dia, local e
horario indicado pela CP, cabendo ao GC indicar representante para
acompanha-lo.

§2° Sera lavrada ata circunstanciada do ato de producgdo de provas,
instruida com fotos, laudos, videos e manifestagdes técnicas, desde que
pertinentes.

§3° Na hipdétese de se verificar a necessidade de realizagdo de
diligéncia pela CP, esta devera ser realizada no prazo de até 10 dias uteis.

Art. 53 Apos a produgéo de provas ou da realizagdo de diligéncias, a
CP intimara o fornecedor para que, caso tenha interesse, apresente alegagdes
finais no prazo de 05 dias uteis, contado da data da intimagao de juntada das
provas, da data de sua producdo ou da data de sua conclusédo, em se tratando
de diligéncias.

Art. 54 Apds a apresentagéo de alegacgdes finais, a CP lavrara relatorio
conclusivo, no prazo de 10 dias Uteis, no qual recomendara a manutengao ou a
alteracdo da marca ou modelo questionado e encaminhara o PAAM para o
Diretor Geral, que julgara o processo, mediante decisdo fundamentada, no
prazo de 10 dias uteis.

§1° Sendo recomendada a manutengdo da marca ou modelo, o PAAM
sera arquivado.

§2° Determinada a substituicdo da marca ou do modelo contratado,
copia da decisdo sera juntada ao PAAM, cabendo a CP providenciar sua
publicagdo na imprensa oficial do Municipio de Conceigédo do Mato Dentro e no
sitio eletrénico oficial do Poder Legislativo e a comunicara ao fornecedor, por e-
mail ou AR.

Art. 55 E facultado ao fornecedor interpor, no prazo de até 10 dias Uteis
contados da data da intimagéo, recurso dirigido ao Diretor Geral, que, se r;éo a

// 15

Av. JK, 380 - Centro — CEP: 35.860-000 /U

Telefones: (31) 3868-1059, 3868-1080, 3868-2000 /
http://www.conceicaodomatodentro.mg.leg.br/ /

camaracmd@gmail.com




PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CONCEICAO DO MATO DENTRO — ESTADO DE MINAS GERAIS

reconsiderar no prazo de 5 dias Uteis, encaminhara o recurso com sua
motivacdo ao Presidente da Camara, o qual devera proferir sua decisdo no
prazo maximo de 10 dias Uteis, contado do recebimento dos autos do PAAM.

Art. 56 A decisdo final pela substituigdo de marca ou modelo podera
ensejar a abertura de PAR, nos termos do Portaria n® 67/2023, na hipotese dela
ndo ser cumprida adequada e tempestivamente pelo fornecedor, sem prejuizo
da extingéo do contrato ou ata.

Secao lll
Procedimentos Finais

Art. 57 Apods o julgamento do recurso ou transcorrido o prazo sem a
sua interposigdo, a CP, no prazo de até 05 dias uteis:

| - Providenciara a imediata publicagdo da deciséo final, na imprensa
oficial do Municipio de Conceigdo do Mato Dentro e no site oficial do Poder
Legislativo, enviando copia para o fornecedor, por e-mail ou AR,

Il - Encaminhara por e-mail copia da deciséo final para a Divisdo de
Licitagdo e Contratos, para providenciar a elaboragdo de termo aditivo ou de
retificagdo de ata de registro de pregos, na hipétese de concordéncia do
fornecedor,;

lll - Encaminhara por e-mail copia da deciséo final para o GC, o FC, de
maneira que nenhuma AF seja emitida com a marca ou modelo n&o aprovado;

IV - Encaminhara por e-mail cépia da decisao final para a Geréncia de
Compras, a fim de registrar no CEP as marcas e modelos rejeitados.

V - Arquivara o PAAM.

Paragrafo Gnico. O aditivo a que se refere o inciso Il ndo podera
implicar em alteragdo de valor.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 58 Esta Portaria aplica-se independentemente de sua transcrigéo,
aos instrumentos convocatorios, instrumentos contratuais e atas de registro de
precos.

Art. 59 Além do protocolo fisico, todos os documentos necessarios a
formalizagdo dos processos de trabalho de que trata esta Portaria serdo
enviados para os orgdos pertinentes em meio eletronico, a fim de facilitar
elaboragdo dos documentos previstos nesta Portaria e dos que lhe forem
subsequentes.

Art. 60 E de responsabilidade de cada érgdo por onde tramitar os
processos administrativos de que trata esta Portaria a numeragdo e a
respectiva rubrica dos documentos que forem juntados, ser}do vedado

/ 16
Av. JK, 380 - Centro — CEP: 35.860-000 v
Telefones: (31) 3868-1059, 3868-1080, 3868-2000
http://www.conceicaodomatodentro.mg.leg.br/
camaracmd@gmail.com



_ PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CONCEIGAO DO MATO DENTRO - ESTADO DE MINAS GERAIS

encaminha-los para outro 6rgdo sem a conclusdo dessas providéncias, caso
n&o seja adotado o formato eletrénico.

Art. 61 Os prazos previstos nesta Portaria contam-se de acordo com o
disposto no art. 183 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 62 Cabera a Procuradoria Geral expedir normas complementares
a esta Portaria.

Art. 63 Aplicam-se aos procedimentos descritos nesta Portaria a Lei
Federal n® 14.133/2021.

Paragrafo unico. Os regulamentos federais sobre matéria aplicam-se
aos procedimentos descritos nesta Portaria apenas em caso de omissédo e
desde que compativeis com a estrutura orgénica e técnica do Poder Legislativo
do Municipio de Concei¢gdo do Mato Dentro, devendo sua adogdo ocorrer na
forma do art. 62.

Art. 64 Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Conceigao do Mato Dentro, 23 de outubro de 2023.

Silvio Sdério Costa
Presidente da Camara
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