PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CONCEIGAO DO MATO DENTRO — ESTADO DE MINAS GERAIS

PORTARIA N° 62/2023

Regulamenta o planejamento das contratagdes
publicas, institui o Plano de Contratagées Anual e o
Catalogo Eletrénico de Padronizagdo de Compras e
Servicos, no ambito do Poder Legislativo do
Municipio de Conceigdo do Mato Dentro/MG, de
acordo com a Lei Federal n° 14.133/2021.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE CONCEICAO DO
MATO DENTRO, no uso de suas atribuigbes legais e constitucionais,
RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Os processos de contratagdo de compras, locagdo de bens,
prestagdo de servicos diversos, de obras e de servicos de engenharia,
realizados de acordo com a Lei Federal n® 14.133/2021, observario o disposto
nesta Portaria, no tocante ao seu planejamento e a correta especificagdo dos
objetos a serem contratados.

Paragrafo Unico. A néo utilizagdo dos modelos que constam anexos a
esta Portaria sera justificada pelo agente publico competente pela elaboragao
do respectivo documento, devendo a justificativa e o0 documento produzido fora
do padréo serem encaminhados & Procuradoria Geral, em qualquer fase do
processo de contratagdo, para andlise e recomendagdes necessarias, se for o
caso, no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis.

Art. 2° Para fins de padronizagdo dos instrumentos necessarios a
correta contratagéo e gerenciamento das aquisi¢cdes de bens, prestagdes de
servigcos e locagdes, no d&mbito da Camara Municipal de Conceigédo do Mato
Dentro, serdo adotados os seguintes modelos, todos anexos a esta Portaria:

| - Estudo Técnico Preliminar — ETP;

Il - Plano de Contratagées Anual — PCA;

lll - Calendario de Contratagao.

CAPITULO I
PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL - PCA
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Secgao |
Regras Gerais

Art. 3° A elaboragdo do PCA tem como objetivos:

| - Racionalizar as contratagdes da Camara Municipal de Conceigao do
Mato Dentro, por meio da realizagéo de contratagdes centralizadas, a fim de
obter economia de escala, padronizagdo de produtos e servicos & redugdo de
custos processuais, operacionais e gerenciais;

Il - Garantir o alinhamento com o plano plurianual - PPA;

Il - Subsidiar a elaboragéo da lei orgamentéria anual — LOA;

IV - Evitar o fracionamento de despesas; €

V - Sinalizar intengdes ao mercado fornecedor de forma a estimular o
dialogo com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 4° O planejamento das contratagdes publicas devera considerar a
expectativa de consumo anual, com a determinagdo de unidades e quantidades
a serem adquiridas em fungdo de consumo € utilizagdo provaveis, cuja
estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas técnicas
quantitativas.

Paragrafo Unico. Para 6 cumprimento do disposto no caput, serao
considerados, de forma conjunta ou isolada:

I - O consumo médio apurado no exercicio anterior;

I - A extens3o do local onde serdo prestados ou realizados os servigos
e/ou obras;

Il - As caracteristicas especificas dos bens objeto de manutencgao;

IV - As orientagdes do fabricante ou do responsavel técnico, quando for

0 caso;

V - A vida util do objeto;

VI - O estado de conservagdo de materiais, equipamentos e
instalagoes;

VIl - Outros dados obtidos de forma objetiva.

Art. 5° A Diretoria Geral elaborara obrigatoriamente o PCA e o
encaminhara a Presidéncia, até o dia 31 de julho de cada ano para fins de
aprovacao, contendo, no minimo:

I - Identificagdo do 6rgéo especifico a ser atendido, se for o caso;

Il - Todas as compras, locagdes, obras, servicos em geral e de
engenharia, a serem realizados no ano subsequente, independente de serem
realizadas via processo licitatorio, dispensa ou inexigibilidade, com a descrigao
sucinta de cada objeto;

Il - A classe de cada contratagéo, ou seja: material (de consumo ou
permanente), locagéo, servigo ou obra;
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IV - A estimativa de recursos financeiros necessarios para as
contratagdes;

V - Indicagéo da data pretendida para a conclusdo da contratagéo, a
fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do orgao;

VI - A existéncia ou ndo de ata de registro de precos ou de contrato
vigentes, referentes as contratagbes a que se refere o inciso I, com a
respectiva data de vigéncia;

VII - A existéncia ou ndo de Processo de Compras — PC em
andamento, que se refira as contratagdes previstas no inciso I;

VI - O nivel de prioridade estabelecido para cada uma das
contratagdes, conforme tipologia constante do modelo de PCA anexo a esta
Portaria;

IX - Se ha vinculag&o ou dependéncia com a contratagdo de outro item
para sua execugao, visando determinar a sequéncia em que os respectivos
procedimentos licitatorios serdo realizados;

§1° O PCA consiste em planilha a ser preenchida conforme modelo
anexo a esta Portaria, e sera enviada a Presidéncia em formato Excel.

§2° A estimativa de recursos financeiros de que trata o inciso Il do
caput sera realizada de forma simplificada, néo se aplicando, nesta hipdtese, o
procedimento para a obtengédo do valor estimado da contratagédo a que se
refere o art. 23 da Lei Federal n® 14.133/2022.

§3° A auséncia de envio do PCA até o prazo estipulado no caput
implicara na utilizagdo do PCA do ano anterior, quando existente, aplicando-se
apenas a corregdo monetaria em relagdo a estimativa de recursos financeira.

Art. 6° Nao serdo objeto do PCA:

| - As compras diretas disciplinadas em regulamento especifico, cujo
valor ndo ultrapassard 10% do valor previsto no art. 75, Il da Lei Federal n°
14.133/2021;

Il - As despesas realizadas sob o regime de adiantamento de que trata
o art. 68 da Lei Federal n® 4.320/1964;

lll - As dispensas previstas no inciso VIII do caput do art. 75 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

Art. 7° A Diretoria Geral adotara as medidas necessarias para:

I - Agregar, sempre que possivel, objetos de mesma natureza com
vistas a racionalizagdo de esforgos de contratagdo e & economia de escala;

Il - Elaborar o calendario de contratagdo, considerado o disposto nos
incisos V a IX do caput do art. 5° e o prazo de tramitagdo dos processos de
compras - PC, a partir da geragdo da respectiva Solicitagdo de Compras — SC
no sistema informatizado.

Paragrafo uUnico. O calendario de contratagdo sera elaborado

anualmente, até o dia 30 de setembro, de acordo com o nivel de prioridade das
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contratagdes publicas definido no PCA, com o estabelecimento do periodo em
que cada tipo de SC devera ser encaminhado a Geréncia de Planejamento, de
acordo com a seguinte tipologia:

| - Prioridade Alta;

Il - Prioridade Média;

Il - Prioridade Baixa.

Art. 8° O Presidente aprovara o PCA até o dia 20 de agosto e 0
encaminhara, para a Diviséo de Finangas, a fim de apoiar a elaboragdo da LOA
referente ao ano seguinte.

§1° O Presidente podera incluir, excluir ou redimensionar itens do PCA
ou devolvé-lo para a Diretoria Geral, para que esta realize as adequagodes
solicitadas.

§2° O PCA aprovado sera disponibilizado no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas — PNCP e no site oficial da Camara Municipal até o dia
31 de dezembro de cada ano, cabendo a Divisdo de Licitagéo e Contratos
realizar os devidos encaminhamentos para garantir a sua publicidade.

Segao ll
Revisio e Alteragdao do PCA

Art. 9° Durante o ano de sua elaboragdo, o PCA poderé ser revisado e
alterado por meio de inclus&o, excluséo ou redimensionamento de itens, para a
sua adequagado a LOA aprovada para aquele exercicio.

Art. 10 Durante o ano de sua execugdo, o PCA podera ser alterado,
por meio de justificativa, previamente aprovada pelo Presidente, que definira o
respectivo nivel de prioridade.

§1° O PCA atualizado e aprovado sera disponibilizado no PNCP e no
site oficial da Camara Municipal no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
da data da aprovacgdo, cabendo a Divis&o de Licitagéo e Contratos realizar os
devidos encaminhamentos para garantir a sua publicidade.

§2° As demandas que n&do constarem do PCA s6 poderédo ser
formalizadas via SC no sistema informatizado depois cumprido previamente
disposto no caput.

) _ CAPiTULONI )
CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS E
SERVIGOS - CEP

Art. 11 O Poder Legislativo Municipal instituira o Catalogo Eletronico de
Padronizagdo de Compras e Servigos — CEP, que sera de utilizagdo obrigatéria
na hipotese de aquisigdo de bens e servigos comuns, inclusive os de
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engenharia, por parte dos drgéos integrantes da estrutura administrativa da
Camara Municipal, realizada por meio de:

| - Licitagdes cujo critério de julgamento seja o menor prego ou maior
desconto;

Il - Compras diretas;

Il - Inexigibilidades previstas nos incisos | e IV do art. 74 da Lei Federal
n°® 14.133/2021;

IV - Dispensas previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n°
14.133/2021.

Paragrafo unico. A ndo utilizagdo do CEP é situagdo excepcional,
devendo ser justificada por escrito no Termo de Referéncia - TR.

Art. 12 O CEP podera ser substituido pelo catalogo eletrénico de
padronizagdo da Administragdo Publica Federal, devendo tal opgdo constar
expressamente no TR.

Paragrafo unico. Até a instituicdo do CEP de que trata o art. 11, sera
utilizado obrigatoriamente o catalogo eletrénico de padronizagdo da
Administragéo Publica federal, sem prejuizo do disposto no paragrafo Unico do
artigo anterior, ou os descritivos e especificagdes habitualmente utilizados pelo
Poder Legislativo em suas contratagdes.

Art. 13 O CEP sera gerenciado de forma centralizada pela Geréncia de
Compras, que somente alterard a especificagdo dos seus itens ou inserira
novos itens mediante solicitagdo formal e justificada da unidade administrativa
interessada, observado o disposto no inciso | do caput do art. 15.

Art. 14 O CEP sera estruturado nas seguintes categorias:
| - Catalogo de compras, para bens méveis em geral;

Il - Catalogo de servigos, para servigos em geral; e

lll - Locagbes de imdveis.

Art. 15 O CEP contera, no minimo:

| - A especificagdo completa de bens e servigos, preferencialmente de
acordo com as especificagdbes constantes do catalogo eletrénico de
padronizagéo da Administragdo Publica Federal;

Il - O cédigo correspondente do objeto constante do catalogo eletrénico
de padronizagéo da Administragdo Publica Federal;

lIl - A'indicacdo de uma ou mais marcas ou modelos:

a) Para fins de referéncia de qualidade e para orientagéo na realizagéo
de futura cotagdo de pregos (marcas consideradas de boa qualidade e marcas
consideradas de qualidade inferior);

b) Quando se tratar de objeto submetido a prévio processo de

padronizagéo;
/ 5
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c) Em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com
plataformas e padrdes ja adotados pelo Poder Legislativo;

d) Quando a descrigdo do objeto a ser licitado puder ser mais bem
compreendida pela identificagdo de determinada marca ou determinado modelo
aptos a servir apenas como referéncia;

e) Para fins de vedagdo de sua contratagdo, quando, mediante
processo administrativo prévio, restar comprovado que produtos adquiridos e
utilizados anteriormente ndo atendem a requisitos indispensaveis ao pleno
adimplemento da obrigagéo contratual,

f) Informagdes complementares as contidas no catalogo federal.

Art. 16 O CEP sera integrado ao sistema informatizado da Cémara
Municipal, de maneira que seus elementos possam ser utilizados na
elaboragdo dos seguintes documentos:

|-SC;

Il-ETP;

-TR;

IV - Instrumentos convocatorios;

V - Contratos;

VI - Atas;

VIl - Pareceres e manifestagdes diversas;

VIl - Atos autorizativos;

IX - Empenhos;

X - Requisigdes de materiais;

Xl - Ordens de servigo e de fornecimento;

XIlI - Outros documentos necessarios ao procedimento de contratagbes
publicas.

Art. 17 O CEP e suas posteriores alteragdes serdo disponibilizados
PNCP e no site oficial da Camara Municipal, cabendo a Diviséo de Licitagéo e
Contratos realizar os devidos encaminhamentos para garantir a sua
publicidade.

_CAPITULO IV
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR- ETP

Art. 18 O ETP sera obrigatoriamente elaborado nas contratagoes
publicas de responsabilidade do Poder Legislativo, contendo os elementos
constantes do modelo anexo a este Portaria, excetuando-se as seguintes
hipéteses, na qual a sua elaboragdo sera facultativa, a critério da Diretoria
Geral:

| - Compras diretas, nos termos do regulamento especifico;
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Il - Dispensas de licitagdo previstas nos incisos, |, Il, Il e VIII do caput
do art. 75 da Lei Federal n® 14.133/2021;

lll - Aquisicdo de produtos ou contratagéo de servigos padronizados ou
constantes do CEP;

IV - Existéncia de ETP referente ao mesmo objeto, elaborado nos
ultimos 03 (trés) anos, contados da data de emissdo da respectiva SC no
sistema informatizado, quando ndo houver alteragbes nas caracteristicas e
condigdes do objeto da contratagéo;

V - Exiguidade de solugbes ofertadas no mercado para o atendimento
da demanda, devidamente demonstrada e justificada.

§1° A auséncia do ETP devera ser expressamente justificada em
campo proprio do TR, mediante o apontamento de uma das hipéteses previstas
no caput.

§2° O ETP sera assinado pelo servidor que o elaborar, devendo ser
aprovado pelo Diretor Geral.

Art. 19 Na hipdtese de existéncia de ETP com elementos comuns ao
TR, este podera apenas fazer referéncia expressa ao item correspondente do
ETP.

Art. 20 Na elaboragdo do ETP, independentemente da formulagdo ou
implementagdo de matriz de risco, a Diretoria Geral devera proceder a uma
analise dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagdo ou da
contratagao direta e da boa execucéo contratual.

Paragrafo Unico. A anadlise a que se refere o caput deve levar em
consideragao, quando cabivel, o histérico de licitages, inclusive as desertas ou
frustradas e contratagdes anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e
sanando-se, de anteméo, eventuais questdes controversas, erros ou
incongruéncias do procedimento.

CAPITULO V
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21 Cabera ao Diretor Geral indicar, formalmente, no prazo de até
30 (trinta) dias uteis, contados da data de publicagdo desta Portaria, o nome
dos servidores designados para o desempenho de cada uma das agdes
previstas neste regulamento, de maneira a:

| - Assegurar a observancia da gestdo por competéncias;

Il - Permitir analise permanente dos riscos das contratagdes;

lll - Garantir a obediéncia ao principio da segregagéo de funcdes;

IV - Individualizar a execugdo dos controles internos, de maneira a
evita; erros e a ocultagéo de fraudes;

V - Possibilitar a individualizagdo das condutas;
/
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VI - Assegurar a observancia do disposto nos arts. 7° a 9°, 14 e 169 da
Lei Federal n® 14.133/2021;

VIl - Garantir a eficacia em eventual responsabilizagdo por
irregularidades e/ou danos ao erario publico, se for o caso.

§1° A designacéo de que trata o caput seré formalizada por Portaria do
Presidente da Camara Municipal.

§2° Qualquer alteragéo nas designagdes, na divisdo de tarefas ou na
execucdo dos controles internos de que trata esta Portaria devera ser
comunicada ao Presidente, para a formalizagdo das novas designagoes.

Art. 22 Todas as funcionalidades do Médulo Planejamento, do Médulo
Compras e do Moédulo Licitagdes do Sistema Informatizado da Camara
Municipal deveréo ser utilizadas na realizagdo dos procedimentos de que trata
esta Portaria, de modo que os dados sobre tais procedimentos possam ser
exportados daquele software para todos os campos dos médulos especificos
do SICOM/TCE-MG.

Art. 23 Todos os anexos desta Portaria sdo considerados minutas
padronizadas, para fins do disposto no art. 18, IV da Lei Federal n°
14.133/2021 e serdo inseridas no sistema informatizado, a fim de facilitar o
desempenho das fungdes previstas neste regulamento.

Paragrafo Unico. Na auséncia de minutas de documentos que se
mostrem essenciais ao cumprimento do disposto nesta Portaria e na Lei
Federal n° 14.133/2021, sera admitida a utilizagdo das minutas vigentes do
Poder Executivo Federal, realizadas as necessarias adaptagdes.

Art. 24 Os prazos previstos nesta Portaria contam-se de acordo com o
disposto no art. 183 da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 25 Cabera a Controladoria Geral expedir normas complementares
a este Portaria.

Art.26 Aplicam-se aos procedimentos descritos nesta Portaria a Lei
Federal n® 14.133/2021.

§1° Os regulamentos federais sobre matéeria aplicam-se aos
procedimentos descritos neste Portaria apenas em caso de omiss&o e desde
que compativeis com a estrutura orgénica e técnica do Poder Legislativo
Municipal, devendo sua adog&o ocorrer na forma do parégrafo unico do art. 23.

§2° Em caso de omissbes neste regulamento, aplicam-se os
regulamentos editados pelo Poder Executivo Municipal sobre a matéria, com
prevaléncia sobre o disposto nos regulamentos federais.

Art. 27 Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagéo,
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revogadas as disposi¢des em contrario.

Camara Municipal de Conceigdo do Mato Dentro, 23 de outubro de
20283.

/)
//

//
174

e
Silvio %/ério Costa
Presidente da Camara
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GLOSSARIO DE TERMOS UTILIZADOS

CEP - Catalogo Eletronico de Padronizagdo de Compras e Servigos
CP — Cotagéo de pregos ou estimativa do valor da contratagéo

ETP — Estudo Técnico Preliminar

LOA - Lei orgamentéria anual

SC - Solicitagdo de Compras

PC — Processo de Compras

PPA - Plano Plurianual

PCA — Plano de Contratagdes Anual

PNCP — Portal Nacional de Contratagdes Publicas

SRP - Sistema de Registro de Pregos

TR — Termo de Referéncia
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ANEXOS DA PORTARIA N° 61/2023

| MODELOS E INSTRUMENTOS PADRONIZADOS

| - Estudo Técnico Preliminar — ETP;
Il - Plano de Contratagdes Anual — PCA;

[Il - Calendario de Contratagéo;
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (DOCUMENTO MODELO)

NOTA EXPLICATIVA: Considera-se ETP o documento constitutivo da primeira etapa
do planejamento de uma contratagdo que caracteriza determinada necessidade,
descreve as analises realizadas em termos de requisitos, alternativas, escolhas,
resultados pretendidos e demais caracteristicas, dando base ao anteprojeto, ao termo
de referéncia ou ao projeto béasico, caso se conclua pela viabilidade da contratagéo.
OBS 01: os textos em vermelho e as notas explicativas servem de referéncia para o
preenchimento do ETP, devendo ser retirados quando de sua conclusao. Porém,
todo o texto em preto DEVERA SER MANTIDO OU ADAPTADO, se for o caso.

OBS 02: verificar as hipoteses em que o ETP é obrigatério, nos termos do regulamento
especifico.

OBS 03:TODOS OS ITENS NAO PREENCHIDOS, QUANDO NAO APLICAVEIS,
DEVEM SER JUSTIFICADOS.

1. INTRODUGAO (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

Este Estudo Técnico Preliminar - ETP tem por objetivo identificar e analisar os
cenarios para o atendimento da demanda descrita no item 3 deste ETP, da
XXXXXXXXXX da Camara Municipal de Conceigdo do Mato Dentro, bem como
demonstrar a viabilidade técnica e econdmica das solugdes identificadas,
fornecendo as informagdes necessdrias para subsidiar o respectivo processo de
contratagao.

NOTA EXPLICATIVA: este texto é apenas uma sugestdo e pode/deve ser alterado,
de acordo com cada tipo de demanda.

2. DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTE ETP (NEM SEMPRE APLICAVEL)

e Ha normativos que disciplinam os servigos a serem contratados, de acordo com
a sua natureza (legislacdo, normas técnicas, acorddos e sumulas, portarias...)?
Especifique.

e Se houve contratagdo anterior, analisar as inconsisténcias a fim de prevenir a
ocorréncia destas neste processo.

3. DESCRIGAO DA NECESSIDADE (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

e Quais as justificativas e/ou motivos para esta contratagdo, considerando o
problema a ser resolvido, sob a perspectiva do interesse publico?

4. UNIDADE ADMINISTRATIVA REQUISITANTE (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO)

D 0,0.9:0,0.0.0.:0.9.0,0,0.¢

5. PREVISAO DA DEMANDA NO PLANO ANUAL DE CONTRATAGOES (PCA)
DE 20XX:
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NOTA EXPLICATIVA: Neste item, é importante identificar a contratagéo pretendida
no PCA aprovado. Caso néo tenha sido incluida no PCA vigente, devera ser obtida
a necesséria autorizagéo para alteragdo do PCA e incluséo da contratagdo no PCA,
antes de dar inicio a contratagéo via sistema informatizado.

REQUISITOS DA CONTRATAGAO (este item pode constar apenas na
elaboragéo do TR, a critério do responsével pela elaborag&o do ETP)

Quais 0s requisitos necessarios ao atendimento da necessidade?
Quais os requisitos suficientes a escolha da solugao,

Prever, ser for o caso, critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis
ou regulamentacdes especificas, bem como padrées minimos de qualidade e
desempenho;

Quais os padrdes minimos de qualidade, de forma a permitir a selecdo da
proposta mais vantajosa?

Esta contratagéo tem carater continuado? Justifique.

Qual devera ser a duragéo inicial do contrato? Justifique.

LEVANTAMENTO DE MERCADO (nem sempre aplicavel. caso néo seja
aplicavel, retirar os itens 7.1 a 7.5)

Descreva quais as solugbes disponiveis no mercado para o atendimento da
necessidade verificada (fornecedores, produtos, fabricantes, contratagbes de
outros orgéos etc.). Caso haja restrigdo de mercado, avaliar se os requisitos que
possam limitar a participagédo sdo realmente indispensaveis para o atendimento
da demanda.

Pode ser realizada consulta junto a potenciais contratadas, para coleta de
informacdes, desde que observadas as regras do respectivo manual ou plano
municipal de integridade.

7.1 — IDENTIFICACAO DAS SOLUGOES

d Descrigao da solugéo (ou cenario)
"4 |Déstricaodasolugaed 0
A .. .
N |Descricso dassugaed

7.2 — ANALISE COMPARATIVA DE SOLUGOES

Av. JK, 380 — Centro — CEP: 35.860-000
Telefones: (31) 3868-1059, 3868-1080, 3868-2000
http://www.conceicaodomatodentro.mg.leg.br/
camaracmd@gmail.com



PODER LEGISLATIVO MUNICIPAL
CONCEIGAO DO MATO DENTRO - ESTADO DE MINAS GERAIS

¢ Consiste em uma andlise critica entre as diferentes solugdes, considerando o
aspecto econdbmico e os aspectos qualitativos em termos de beneficios para o
alcance dos objetivos da contratagéo.

e Como auxilio, o quadro seguinte podera ser utilizado para comparagao de alguns
requisitos entre as solugdes identificadas. Os requisitos vao variar, de acordo
com as caracteristicas de cada demanda.

Nao
= = : - se
Requisito Solugdo | Sim | Nao aplic
a
A solugédo encontra-se implantada em outra gg::’ggg ;
unidade administrativa da Camara? g
Solugéo N
Solugéo 1
) 9,9,9.9.6.9.0.0.9.9.0.9.9.0.0.0.0.0.9.9.0.0.0.9.9.0.0.¢ Solucdo 2
Solugéo 1
)9,9,0,0.9.9.9.9.9.9.¢.0.9.9.9.9.9.9.9.999996969664 Solugéo 2
Solucdo N
Solucao 1
19.9,.9.9,9.9,9,0,9.9.9.0,9.0.9.9.0.9.0.9.9.0.0.0.9.6.6¢ Solugéo 2
Solucao N

7.3. REGISTRO DE SOLUCOES CONSIDERADAS INVIAVEIS

NOTA EXPLICATIVA: as solugdes identificadas e consideradas invidveis deverédo ser
registradas no ETP (breve descri¢éo e justificativa), dispensando-se a realizagdo dos

1 respectivos calculos de custo total.

7.4. Analise comparativa de custos

NOTA EXPLICATIVA: neste topico, deve-se proceder a comparagédo de custos totais
de propriedade para as solugdes técnica, econémica e funcionalmente viaveis.

Solugéao Viavel 1

Descrigao:

Descrigao da solugao 1.

Custo Total — Memoéria de Calculo

Calculo do custo total da solugéo 1, considerando os custos inerentes ao ciclo de
vida dos bens e servigos da solugdo, incluindo custos direitos e indiretos, a
exemplo dos valores de aquisicdo dos ativos, insumos, garantia, manutengéo
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etc.
Deve-se registrar a meméria de calculo que referencie os pregos e os custos

utilizados na andlise, com vistas a permitir a verificagao da origem dos dados.

Solugao Viavel 2

Descrigao:

Descricdo da solugéo 2.

Custo Total — Memoéria de Calculo

Calculo do custo total da solugéo 2, considerando os custos inerentes ao ciclo de
vida dos bens e servicos da solucéo, incluindo custos direitos e indiretos, a
exemplo dos valores de aquisicdo dos ativos, insumos, garantia, manutencao
ete.

Deve-se registrar a memoria de calculo que referencie os pregos e 0s custos
utilizados na analise, com vistas a permitir a verificagdo da origem dos dados.

Solugao Viavel N

Descrigao:

Descrigédo da solugéo N.

Custo Total — Memoria de Calculo

Calculo do Custo Total da Solugdo N, considerando os custos inerentes ao ciclo
de vida dos bens e servicos da solugio, incluindo custos direitos e indiretos, a
exemplo dos valores de aquisi¢do dos ativos, insumos, garantia, manutencao
etc.

Deve-se registrar a memoria de calculo que referencie 0s pregos e 0s custos
utilizados na analise, com vistas a permitir a verificagao da origem dos dados.

7.5 — MAPA COMPARATIVO DOS CUSTOS TOTAIS

NOTA EXPLICATIVA: Sugere-se a elaboragdo de um mapa comparativo, consolidando
os resultados apresentados. Esta tabela pode variar conforme a complexidade de cada

projeto.

Descrigao da Estimativa ao longo dos anos
solugao Ano 1 Ano 2 Ano 3 Ano XXX Total
Solugdo Vidvel 1 |R$ xxxxxx |R$ xxxxxx |R$ xxxxxx |RE xxxxxx  |R$ XXXXX
Solugdo Viavel 2 |R$ xxxxxx |R$ xxxxxx |[R$ xxxxxx |R$ xxxxxx |R$ XXXXX
Solucgéo Viavel N [R$ xxxxxx | R$ xxxxxx |R$ xxxxxx |R$ xxxxxx |R$ XXXXX
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Outras opgoes

a) Considerar contratagdes similares feitas por outros 6rgdos e entidades publicas, bem
como por organizagdes privadas, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagdes que melhor atendam as necessidades da
Camara;

b) em caso de possibilidade de compra, locagdo de bens ou do acesso a bens, ser
avaliados os custos e os beneficios de cada opgéo para escolha da alternativa mais
vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de economia circular; e

c) Considerar outras opgdes logisticas menos onerosas a Camara;

d) Caso, apos o levantamento do mercado, a quantidade de fornecedores for
considerada restrita, deve-se verificar se os requisitos que limitam a participacdo sédo
realmente indispensaveis, flexibilizando-os sempre que possivel.

4. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (NEM SEMPRE APLICAVEL)

e Descreva a solugéo escolhida com todos os elementos para que a contratacéo
produza os resultados pretendidos.

e Descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengédo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das
justificativas técnica e econdmica da escolha do tipo de solugéo;

8. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
(PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

e Qual a estimativa de quantidades?

e Descreva o método de levantamento da estimativa das quantidades a serem
contratadas, incluindo memdéria de calculo e documentos que Ihe déo suporte, se
for o caso (contratos anteriores, média de consumo do Uultimo periodo,
experiéncias de outros orgdos...), de modo a possibilitar a economia de escala.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO)

NOTA EXPLICATIVA: no ETP a pesquisa pode ser breve, estimativa e referencial.
A pesquisa conforme art. 23 da NLL sera anexada posteriormente ao processo
(mapa comparativo, documentos comprobatérios — pesquisas e manifestagdo da
Geréncia de Compras).

e Demonstre a estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos documentos
que lhe déo suporte, se for o caso, que poderao constar de anexo ao ETP.
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10.JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUGAO

11.

(PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

O parcelamento da solugéo é a regra, devendo a licitagéo ser realizada por item,
sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para
o conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a
ampla participagéo de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade
para execugdo da totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagéo a itens ou
unidades autdnomas. Na aplicagéo do principio do parcelamento, referente as
compras, deverdo ser considerados: | - a viabilidade da diviséo do objeto em
lotes: 1l - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local, com vistas a
economicidade, sempre que possivel, desde que atendidos os parametros de
qualidade; e Ill - o dever de buscar a ampliagéo da competicao e de evitar a
concentracdo de mercado.

Contudo, o parcelamento néo sera adotado quando: | - a economia de escala, a
reducdo de custos de gestéo de contratos ou a maior vantagem na contratagao
recomendar a compra do item/servico do mesmo fornecedor; Il - o objeto a ser
contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a possibilidade de risco
ao conjunto do objeto pretendido; IIl - o processo de padronizagéo ou de escolha
de marca levar a fornecedor exclusivo.]

Com base nos estudos acima, a licitagdo sera dividida em lotes ou em itens
separados? Justifique.

CONTRATAQ6E§ CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (NEM
SEMPRE APLICAVEL)

Ha necessidade de contratagbes/aquisi¢bes correlatas?

contratagdes correlatas: aquelas cujos objetos sejam similares ou
correspondentes entre si;

contratagdes interdependentes: aquelas que, por guardarem relagao direta na
execugdo do objeto, devem ser contratadas juntamente para a plena satisfagao
da necessidade da Administragao;

Realizar levantamento de agbes necessarias a adequagdo do ambiente da
Camara Municipal, para que a contratagdo surta seus efeitos, com os
responsaveis por estes ajustes nos diversos setores (por exemplo: capacitagoes
necessarias, aquisicdo de materiais, reformas...). Caso haja agbes necessarias,
juntar o cronograma ao processo e incluir, no mapa de riscos, 0s riscos de a
contratagao fracassar caso os ajustes ndo ocorram em tempo.

12.RESULTADOS PRETENDIDOS (NEM SEMPRE APLICAVEL)
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e Quais resultados pretende-se alcangar com esta contratagdo, em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros disponiveis?

13.PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS (NEM SEMPRE APLICAVEL)

e [Este item refere-se as providéncias a serem adotadas pela Camara previamente
a celebragdo do contrato, tais como adaptagdes no ambiente, necessidade de
obtengao de licengas, outorgas ou autorizagoes, capacitagédo de servidores para
fiscalizagao e gestao contratual, se for o caso;

14.POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (NEM SEMPRE APLICAVEL)

e H4& a possibilidade de inclusédo de critérios de sustentabilidade na contratagéo,
desde a especificagdo técnica até como obrigac¢des da contratada.
e Quais os possiveis impactos ambientais decorrentes da contratagdo?

e Descrigcao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem
como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
quando aplicavel;

15. DECLARAGAO DE VIABILIDADE (PREENCHIMENTO OBRIGATORIO)

Diante do exposto neste ETP, declaro VIAVEL/INVIAVEL esta contratagdo. Os fatores
que ensejaram a conclusdo pela Viabilidade/inviabilidade da contratagdo sdo os
seguintes: (listar os principais fatores que ensejaram a concluséo)

I xxxxxxxxxxxxxxxxxxx

I XXXXXXXXXXX
IR xxxxxxxxxxxxxxxxx

XXXXXXHKXXXXXXXXXX, XX de XXXXXXXXXXX de 20XX. (local e data)

Nome

Cargo

Matricula (nome, cargo, matricula e assinatura do(s) servidor(es) responsaveis pela
elaboragéo do ETP)

APROVO ESTE ESTUDO TECNICO PRELIMINAR E DETERMINO O lNi(}lO DA
IMEDIATA ELABORACAO DO(S) RESPECTIVO(S) TERMO(S) DE REFERENCIA(S)

XXXXXXXXXKXXXXXXX, XX de XXXXXXXXXXX de 20XX. (local e data)
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Nome XXXXXXXXXXXXX
DIRETOR GERAL

NOTAS EXPLICATIVAS GERAIS:

e Em se tratando de ETP para contratagéo cle obras e servigos comuns de engenharia,
se demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferigdo dos padrbes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto podera ser realizada
apenas em TR ou em projeto basico.

eDesde que, conforme demonstrado em ETP, ndo sejam causados prejuizos a
competitividade do processo licitatério e & eficiéncia do contrato, o edital podera prever
a utilizagdo de méo de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no
local da execugéo, conservagéo e operagéo do bem, servigo ou obra.

e Para obras e servigos de engenharia, o ETP deveré considerar as condigbes de
manutengédo apos a entrega da obra/servigo.

e O julgamento por melhor técnica ou contetido artistico, que pode ser utilizado para a
contratagdo de projetos e trabalhos de natureza técnica, cientifica ou artistica, sera
escolhido quando o ETP demonstrar que a avaliagédo e a ponderagéo da qualidade
técnica das propostas sdo essenciais e mais adequada para atingir os objetivos da
contratagéo.

e Desde que fundamentada em ETP, a Cémara poderé exigir que os servigos de
manutengéo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico
ou disponibilizados em unidade de prestagdo de servigos localizada em distancia
compativel com suas necessidades.

e Quando houver a possibilidade de compra ou de locagdo de bens, o ETP devera
considerar os custos e os beneficios de cada opgédo, com indicagdo da alternativa mais
vantajosa.

« Devem ser analisadas no ETP as contratages anteriores voltadas ao atendimento de
necessidade idéntica ou semelhante a atual, como forma de melhorar a performance
contratual, em especial nas contratagdes de execugéo continuada ou de fornecimento
continuo de bens e servigos, com base, inclusive, no relatério final de que trata a alinea
“d” do inciso VI do § 30 do art. 174 da Lei no 14.133, de 2021.

eArt. 11. Quando o ETP demonstrar que a avaliagdo e a ponderagéo da qualidade
técnica das propostas que superarem os requisitos minimos estabelecidos no edital
séo relevantes aos fins pretendidos pela Cédmara, devera ser escolhido o critério de
julgamento de técnica e prego, conforme o disposto no § 1o do art. 36 da Lei no
14.133, de 2021.
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